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ResoLUCIBR:N3 153 pr: 2008
"Por la cual se adopta el Manual de Procesos y Procedimientos de la Secretarla
Distrital de Ambiente,"”

EL SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE

En ejercicio de sus atribuciones legales y en especial las que le confiere el literal J del
Decreto 561 de 2006; y

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica de Golombia establece que la funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla cen fundamento én
los principios de igualdad, meralidad, eficacia, ecoremia, celeridad, imparcialidad v
publicidad, mediante |la descentralizacidn de funcienes, y que la administracion publica tendra
un contral interno que se ejercera en las términos que sefiale la ley.

Que el articulo 269 de la Constitugién Politica de Colombia establece que las Entndadva
Publicas, estan obligadas a diseRar y aplicar segun la naturaleza de funcienes, métedos y
procedimientos de contral interno de ecenformidad con lo que dispenga la ley.

Que la Directiva Presidencial 01 de enero de 1987, explicita los elementos generales que
conforman el Sistema de Coptrel InRterne, entre los cuales se encuentran los procesds,
procedimientos y formates.

Que el articulo 114 del Decreto Ley 1421 de 1993, Estatuto Organico de Bogoté D.C.
dispone que el control interno se ejercerd en todas Ias entidades del Distrito, mediante la
aplicacion de técnicas de direccidn, verificacion y evaluacion del desempefio y de la gestion
que se cumple. Con tal fin se adoptaran manuales de funciones y procedimientos, sistemas
de informacién y programas de seleccion induccién y capacitacion de personal,

Que el literal b} del articulo 3° y el articulo 6° de la Ley 87 de 1993, dispone que el
establecimiento, desarrollo, mantenimiento y perfeccionamiento del sistema de Control
interno en los organismos y entidades piblicas, sera responsabilidad de ia maxima autoridad
de la entidad y que el sistema debera ser adecuado a la naturaleza, estructura y mision de la
organizagién.
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Que el articule 4° de la Ley 87 de 1993 establece los elementes minimos gue deben cumgilir
las entidades piblicas para la erientacién y aplicagion de! Sistema de Control Intema, baje la
responsabllidad de sus directivos,

Que el Decreto Nacional 1637 del 26 de 2001, reglamentario de la Ley 87 de 1993, preve
come instrumento para garantizar el gumplimiento del Cantrol Interno en las erganizacionis
publicas, la elaboracién, adopcién y aplicacién de manuales de procedimientos. '

Que la Ley 872 de 2003, por la cual se crea el Sistema de Gestidn de |a Calidad en la Rama
Fjecutiva del Poder Publico y en otras entidades prestadoras de servicios, promueve |a
adopcién de un enfoque hasado en los procesos, que consiste en identificar y gestionar, de
manera efieaz, numerosas actividades relacionadas entre si,

Que el Decreto 4110 de 2004, por el cual se reglamenta la Ley 872 de 2003 y se adopta la
Norma Técnica de Calidad en la Gestidn Pdblica, NFCGR 1000:2004 centempla oMo UNE
de los pringipios de la Gestién de la Calidad que "un resultade deseado se aleanza mis
eficientemente cuande las actividades y los recurses relacionados se gestionan ¢ome uR
proceso",

Que la misma norma NTCGP 1000:2004 establece como requisito la documentacion de lbs
procesos y procedimientos.

Que el Decreto Nacional No. 1599, por el cual se adopta el Modelo Estandar de Contiol
interno para el Estado €olombianoe, premueve la adopcién de un enfoque de operacion
basado en procesos y la correspondiente identificacion y documentacién de Ios
procedimientas, controles inherentes a les procedimigntos, informacion primaria, informacion
secundaria y ineamientos de operacion.

Que la Resolugion 1873 de 2007, adoptd para la Secretaria distrital de Ambiente, el Modeilo
Estandar de Control Interno.

Que la estandarizacién de los procedimientos institucionales, dentro de los parametros e
calidad, facilita y agiliza la gestién de la entidad.
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Que esta estandarizacion propicia la transparencia en todas las actuaciones de los
servidores publicos, generando credibilidad en la Administracion Publica per parte de los
ciudadanes.

Que con fundamento en todo lo anterior se hace necesario adoptar el presente Manual de
Procesos y Procedimientos de la Secretaria Distrital de Ambiente.

RESUELVE:

ARTICUL® PRIMERQ, Adeptar como "Manual de Procesos y Procedimientes - Version 1.0 -
de la Secretaria Ristrital de Ambienta”, el documento anexo, el cual hace parte integral de la
presente Reselucion.

ARTICUL® SEGUNDO. Los lineamientos o politicas de operacién integrantes de los
procedimientos, los precedimientos y controles inherentes en éstos adoptados per la
presente Reselucion, son de obligatorio cumplimienta para tades los servidares publices de
la Secretaria Distrital de Amblente.

ARTICULO TERGERQ. Serd responsabilidad de todos los Directores, Jefes de Oficina,
Responsables de Area e intervinientes en los procescs y procedimientos, garantizar la
implementacién, la divuigacién, la aplicacion y el seguimiento de los mismes.

ARTICULO CUARTQ. Serd responsabilidad de todos los Directores, Jefes de Oficina,
Responsables de Area que hacen parte de la estructura administrativa de la Secretaria
Distrital de Ambiente, la permanente actualizacién de los procesos y procedimientos de
conformidad con los parametros establecides por la Oficina Asesora de Planeacion
Corporativa de la entidad.

ARTICULQ QUINTO. La coordinacion y asesoria para la implementacion y actualizacién del
presente manual, estara a cargo de la Oficina Asesora de Planeacion Corporativa de a
Secretaria Distrital de Ambiente.

ARTICULQ SEXTO. El presente manual sera difundide por la Oficina Asesora de Planeacion
Corporativa y el jefe de area o dependencia de la Secretaria DRistrital de Ambiente,
responsable de los procesos y procedimientos descritos en el mismo
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ARTICULQ SEPTIM®. La presente Resolucion rige a partir del 12 de septiembre de 2008 y
deroga todas las dispesiciones que le sean contrarias, en especial ia Resolucion No. 4237
del 29 diciembre de 2007, expedida por ¢! Secretario Distrital de Ambisnte.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Bada en Bogota, ©. C.alos § 8 SEP 2008

- ————

JUAN ANTONIO NIETG)ESC’\LANTE
Secretario Distrital de Ambiente

Proyecto: William Valderrama Gutiérre){ ? /
Profesional Cficina de Planeaci¢n Corparativa.

Revisién Técnica: Dr Juan Carlos Rencanclo Chévgs

Revisién Jurldica % Dra. Alexandra Lazano Vergara. 'y
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